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	I    ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ




1. Подаци о наручиоцу
Наручилац: Предшколска установа „Вера Гуцуња“ Сомбор
Адреса: Венац војводе Петра Бојовића бр. 3, Сомбор
Радно време Наручиоца: од 07:00-15:00 (од понедељка до петка).
Интернет страница: www.veragucunja.co.rs
2. Врста поступка јавне набавке
Предметна јавна набавка се спроводи у отвореном поступку у складу са Законом и подзаконским актима којима се уређују јавне набавке, Законом о општем управном поступку, Законом о облигационим односима и прописима који уређују област која је предмет набавке. 
3. Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке су услуге одржавања хигијене и спремања у објектима наручиоца. (ОРН: 90910000 ) . 
4.Партије:

Предмет јавне набавке није обликован по партијама

5.Циљ поступка:
Поступак јавне набавке се спроводи ради закључења уговора.
6.Напомена уколико је у питању резервисана јавна набавка:

Није у питању резервисана јавна набавка.
7.Напомена уколико се спроводи електронска лицитација:
Не спроводи се електонска лицитација.

8. Рок важења понуде
Рок важења понуде не може бити краћи од 30 дана од дана отварања понуда.

У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.

Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде на може мењати понуду.
9. Контакт  особа у поступку јавне набавке:  
Снежана Старчевић Алексић, e-mail: veragucunja@mts.rs
Број факса : 025/ 421 744
НАПОМЕНА:
Приликом израде понуде, молимо да предметну конкурсну документацију детаљно проучите и у свему поступите по њој. За додатне информације и објашњења, потребно је да се благовремено обратите Наручиоцу. Заинтересована лица дужна су да прате Портал Јавних набавки и интернет страницу Наручиоца како би благовремено били обавештени о изменама, допунама и појашњењима конкурсне документације, јер је Наручилац у складу са чланом 63. став 1. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС“, бр. 124/12, 14/2015 и 68/2015) дужан да све измене и допуне конкурсне документације објави на Порталу Јавних набавки и на својој интернет страници. У складу са чланом

став 2. и 3. Закона о јавним набавкама, Наручилац ће, додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде објавити на порталу Jавних набавки и на својој интернет страници.
Уговор закључен по спроведеном поступку јавне набавке, престаје да важи уколико не буде довољно средстава до краја периода за који се уговор закључује или уколико забрана запошљавања,  одговарајућим прописом буде стављена ван снаге, без накнаде штете.
	II    ПОДАЦИ О ПРЕДМЕТУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ



1. Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке су услуге одржавања хигијене и спремања у објектима наручиоца, у свему у складу са спецификацијом услугa.
Ознака и назив из Општег речника набавки: услуге чишћења 90910000
Критеријум за избор најповољније понуде биће «најнижа понуђена цена».
	III  ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ (СПЕЦИФИКАЦИЈЕ), КВАЛИТЕТ, КОЛИЧИНА И ОПИС УСЛУГА, НАЧИН СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И ОБЕЗБЕЂИВАЊА ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА, РОК ИЗВРШЕЊА, МЕСТО ИЗВРШЕЊА УСЛУГА, ЕВЕНТУАЛНЕ ДОДАТНЕ УСЛУГЕ И СЛ.



1. Врста и количина услуга:
Предлог радне снаге која ће бити ангажована даје ПУ „Вера Гуцуња“ Сомбор, а у недостатку исте, радну снагу ангажује Понуђач.
Услуге одржавања хигијене и спремања у објектима наручиоца вршиће укупно 13 спремачица у петодневној радној недељи, 8 сати дневно, за период од 6 месеци оквирно, од септембра односно од дана закључења уговора до краја фебруара, односно до висине обезбеђених средстава. Предметна набавка спроводи се за потребе предшколске установе чији су корисници деца од јасленог узраста до предшколаца, као најосетљивија категорија друштва. Из тог разлога понуђачи морају узети у обзир озбиљност и одговорност коју извршење ове набавке подразумева. Пропусти и грешке у реализацији овог посла могу довести до озбиљних последица те су и захтеви наручиоца у извршењу ове набавке веома ригорозни.

  Спремачице радно ангажоване у ПУ „Вера Гуцуња“ Сомбор, не могу бити нигде више ангажоване, због

  осигуравања сталности и спречавања боловања и самим тим повећавања трошкова услуга.
  Послови, у зависности од објекта у којем ће ангажовано лице бити распоређено обухватају:
 1.Свакодневно спремање, чишћење и одржавање хигијене свих просторија објекта у коме ради;

 2.Брисање подова, прозора, врата, намештаја и свега  другог што се налази у просторијама које
     одржава;

 3.Свакодневно чишћење и одржавање хигијене санитарних чворова, дезинфекција, постављање

    хигијенског прибора;

 4.Чишћење подрума, дворишта и свега што припада конкретном објекту;

 5. Обавештавање  главног васпитача објекта о  поломљеним, неисправним стварима, стварима које

     недостају у   просторијама које чисти и то одмах;

 6.Одговара за прибор за одржавање чистоће и чува га на за то одређеном месту, рационално користи  

     средства за одржавање хигијене у складу са утврђеним нормативима;

 7.Припремање ужине у полудневном боравку;

 8.Чишћење снега са терасе и на прилазима око зграде и у дворишту ;

 9.Одлагање смећа у контејнере;

10.Одржавање завеса;
11.Примање храну из централне кухиње од разносача и уношење у зграду;

12.Расподела хране, сервирање, по потреби уношење у радне собе;

13.Одржавање хигијене посуђа, благовремено достављање на прање  пешкира за судове, кецеља које користи, марама и друге опреме коју користи при раду.
Ангажовано лице мора имати санитарну књижицу.Трошкове прегледа запослених сноси понуђач.
2. Квалитет услуга:
Услуге морају бити пружене у складу са правилима струке, уз поштовање свих позитивно-правних прописа из безбедности и заштите на раду, противпожарне заштите, као и захтева наручиоца.
3. Начин спровођења контроле и обезбеђивања гаранције квалитета:
За време важења уговора,  Наручилац ће именовати лице које ће вршити контролу рада ангажованих кадрова. Уколико лица ангажована  од стране понуђа не испуњавају услове за рад на траженим пословима (немају санитарну књижицу и сл.), односно не обављају посао у складу са захтевима наручиоца (посао обављају неквалитетно, површно, не придржавају се распореда  времена обављања посла датог од стране наручиоца- касне на посао и сл.) лице именовано за вршење контроле над ангажованим кадровима има право да лице које не испуњава услове, односно не поступа у складу са захтевим наручиоца удаљи,  као и да захтева од понуђача да такву особу замени. Поред наведеног и понуђач је дужан да именује лице које ће бити кординатор у распоређивању ангажованих кадрова и који ће бити одговоран за извршење посла сходно захтевима наручиоца.

4. Место извршења услуге:
Услуге ће се вршити у  10 објеката Наручиоца: У Сомбору- Спортска бб, ул. Аврама Мразовића бр. 6,  Венац војводе Петра Бојовића бр. 1 и 3, ул. Јанка Веселиновића бр. 2, у насељеним местима Стапар, Дорослово, Бездан, Светозар Милетић, Бачки Моноштор.Наручилац задржава право да  мења места извршења услуга,што ће зависити од потреба организације посла.Површина објеката оквирно износи 4000 м2.

	IV    УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛНА 75. И 76. ЗАКОНА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА




1.1. Право на учешће у поступку предметне јавне набавке има понуђач који испуњава обавезне услове за учешће у поступку јавне набавке дефинисане чланом 75. Закона о јавним набавкама ( у даљем тексту: Закон), и то:

1) Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (члан  75. став 1. тачка 1) Закона);
2) Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (члан 75. став 1. така. 2) Закона);
3) Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (члан 75. став  1. тачка 4) Закона);
4) Да има важећу дозволу надлежног органа за обављање делатности која је предмет јавне набавке (члан 75. став 1. тачка  5) Закона).
  Понуђач је дужан да при састављању понуде изричито наведе да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да немају забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде.

Понуђач који учествује у поступку предметне јавне набавке, мора испунити додатне услове за учешће у поступку јавне набавке, у складу са чланом 76. Закона, и то:
           1.У погледу пословног капацитета
1) да је понуђач у 2018. години пружао услуге које су предмет ове јавне набавке у објекту или објектима укупне површине најмање 4000 м2 и да је пружање услуга трајало не краће од 12 месеци.
2.У погледу финансијског капацитета

1)да понуђач није био неликвидан, односно у блокади у последњих 12 месеци пре објављивања позива за подношење понуда за учешће у поступку јавне набавке

3.У погледу кадровског капацитета:

1) Да има радно ангажованих 26 лица на пословима одржавања хигијене, у складу са Законом о    раду, оспособљеним за безбедан и здрав рад

4.да понуђач поседује сертификате SRPS  ISO 9001:2015-квалитет менаџмент система;  SRPS ISO  14001:2015-заштита животне средине, SRPS OHSAS  18001:2008-заштита здравља и безбедности на раду.Наведени стандарди морају да покривају и област хигијене.
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, у складу са чланом 80. Закона, подизвођач мора да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тачка 1) до 4) Закона и услов из члана 75. став 1. тачка 4) Закона, за део набавке који ће понуђач извршити преко подизвођача.
1.3 Уколико понуду подноси група понуђача, сваки понуђач из групе понуђача, мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тачка 1)  до 4) Закона, а додатне услове испуњавају заједно. 

Услов из члана 75. став 1. тачка 4) Закона, дужан је да испуни понуђач  из групе понуђача којем је поверено извршење дела набавке за који је неопходна испуњеност тог услова. 
	2.УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА




Испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, у складу са члан 77. став 4. Закона, понуђач доказује достављањем Изјаве (Образац изјаве понуђача, дат је у поглављу IV одељак 3.), којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75.  Закона, дефинисане овом конкурсном документацијом.

Изјава мора да буде потписана од стране овлашћеног лица понуђача и оверена печатом. Уколико Изјаву потписује лице које није уписано у регистар као лице овлашћено за заступање, потребно је уз понуду доставити овлашћење за потписивање.
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од 

стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом. 
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, понуђач је дужан да достави Изјаву подизвођача (Образац изјаве подизвођача, дат је у поглављу IV одељак 3.), потписану од стране овлашћеног лица подизвођача и оверену печатом. 
Понуђач, чија понуда буде оцењена као најповољнија  је у обавези да пре доношења одлуке о додели уговора, на позив наручиоца достави на увид оригинал или оверену копију свих доказа о испуњености услова.
Ако понуђач у остављеном примереном року, не достави на увид оригинал или оверену копију тражених доказа, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.
Понуђач није дужан да доставља на увид доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа.
Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.

	Напомена: 

Понуђач чија понуда буде оцењена као најповољнија пре доношења Одлуке о додели уговора биће у обавези да на позив Наручиоца достави на увид оригинале или оверене копије следећих докумената: 
1) Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона - Доказ: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из регистра надлежног Привредног суда):
2) Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона - Доказ: Правна лица: 1) Извод из казнене евиденције, односно уверењe основног суда на чијем подручју се налази седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре; 2) Извод из казнене евиденције Посебног одељења за организовани криминал Вишег суда у Београду, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за неко од кривичних дела организованог криминала; 3) Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да законски заступник понуђача није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре и неко од кривичних дела организованог криминала (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта законског заступника). Уколико понуђач има више законских заступника дужан је да достави доказ за сваког од њих.  Предузетници и физичка лица: Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта).
Доказ не може бити старији од два месеца пре отварања понуда
3) Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 3) Закона - Доказ: Уверење Пореске управе министарства финасија и привреде да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверење надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода или потврду Агенције за приватизацију да се понуђач налази у поступку приватизације.
Доказ не може бити старији од два месеца пре отварања понуда.


Испуњеност додатних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, понуђач доказује достављањем следећих доказа:
1.Пословни капацитет

-да је понуђач у 2018 години пружао услуге које су  предмет ове јавне набавке у  објекту или објектима  укупне површине  најмање  4000 м2 и да је пружање услуга трајало не краће од 12 месеци 

Напомена: прихватиће се и  уговори који су закључени  раније, али њихово важење мора да обухвати наведени период (2018. годину),уз услов да и ти уговори нису трајали краће од 12 месеци
Доказ:- а)референц листа која садржи назив наручиоца, период  у коме  је извршена услуга  која је предмет ове набавке,,назив услуге и површина, вредност уговора.

  б)-потврде наручиоца о  добро извршеним уговорима

  в)Фотокопије реализованих уговора

2.Финансијски капацитет

-Да понуђач није био неликвидан, односно у блокади у последњих у последњих 12 месеци  пре објављивања позива за подношење понуда за учешће у поступку јавне набавке
Доказ: Понуђач није дужан да доставља наведени доказ, с обзиром да су тражени подаци јавно доступни на интернет страници Народне банке Србије.Наручилац ће проверити да ли понуђач испуњава тражени услов
6. да има радно ангажованих  најмање 26 лица  на пословима одржавања хигијене , у складу са Законом о раду РС, оспособљених за безбедан и здрав рад
Доказ:  а)М Образац за лица која су у радном односу код понуђача  или адекватан уговор о радном ангажовању за ангажоване раднике који нису у радном односу  код понуђача и М образац  понуђача. -ако су у питању уговором ангажована лица ван радног односа од стране понуђача,односно М образац  послодавца код кога су запослена -ако су у питању уговором ангажована лица у радном односу  код другог послодавца
   в) О6 образац за  та лица (евиденција о запосленима оспособљеним  за безбедан и здрав рад).

Напомена: Имајући у виду Мишљење Министарства за рад запошљавање, борачка и социјална питања бр. 011-00-4/2015-02 од 19.01.2015. године, у којем је наведено да „предмет уговора о делу не могу бити послови из делатности послодавца, при чему се под пословима из делатности послодавца подразумевају сви послови које послодавац обавља или може обављати, независно од тога да ли су то послови из његове претежне делатности“, те Мишљење Министарства за рад запошљавање, борачка и социјална питања бр. 011-00-69/2011-02 од 11.02.2011. године, а у којем се наводи да се „може закључити уговор о делу са одређеним лицима само за обављање послова који су ван делатности компаније односно за послове који нису систематизовани правилником о организацији и систематизацији послова“, евентуално ангажовање радника на пословима одржавања хигијене  кроз уговор о делу од стране понуђача,односно достављање уговора о делу као доказ испуњавања кадровског капацитета,  сматрао би се  недозвољеним и Наручилац ће  понуду таквог понуђача одбити као неприхватљиву.
7. Да понуђач  поседује сертификате ISO 9001, ISO 14001, OHSAS 18001 који су издати од стране акредитованог тела
Доказ:  - Копије тражених сертификата 
Напомена: Прихватиће се само сертификати издати стране акредитованог тела. Акредитационо тело Србије (АТС) води регистар акредитованих тела.Регистар је јаван и понуђач није дужан да доставља доказ да  су тражени сертификати издати од стране акредитованог тела.Наручилац ће у стручној оцени утврдити да  ли се сертификационо тело налази у регистру акредитованих тела.
Наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора да тражи од понуђача, чија је понуда оцењена као најповољнија, да достави на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа о испуњености услова.

Уколико понуду подноси група понуђача понуђач је дужан да за сваког члана групе достави наведене доказе да испуњава услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4), а доказ из члана 75. став 1. тач. 5) Закона, дужан је да достави понуђач из групе понуђача којем је поверено извршење дела набавке за који је неопходна испуњеност тог услова.
Уколико понуђач подноси  понуду  са  подизвођачем , понуђач је дужан да за подизвођача достави доказе да испуњава услове из члана 75. став 1. тач. 1) до

4) Закона, а доказ из члана 75. став 1. тач. 5) Закона, за део набавке који ће понуђач извршити преко подизвођача.

5) Наведене доказе о испуњености услова понуђач може доставити у виду неоверених копија, а наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора да тражи од понуђача, чија је понуда на основу извештаја за јавну набавку оцењена као најповољнија, да достави на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа.

Ако понуђач у остављеном, примереном року који не може бити краћи од пет дана, не достави на увид оригинал или оверену копију тражених доказа, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.

Понуђачи који су регистровани у регистру који води Агенција за привредне регистре не морају да доставе доказ из чл. 75. ст. 1. тач. 1) Извод из регистра Агенције за привредне регистре, који је јавно доступан на интернет страници Агенције за привредне регистре.

Наручилац неће одбити понуду као неприхватљиву, уколико не садржи доказ одређен конкурсном документацијом, ако понуђач наведе у понуди интернет страницу на којој су подаци који су тражени у оквиру услова јавно доступни.

Уколико је доказ о испуњености услова електронски документ, понуђач доставља копију електронског документа у писаном облику, у складу са законом којим се уређује електронски документ, осим уколико подноси електронску понуду када се доказ доставља у изворном електронском облику.
	3.ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛАНА 75. и 76. ЗАКОНА




ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА
О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75.  и 76. ЗАКОНА 

У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу

И З Ј А В У

Понуђач  _____________________________________________[навести назив понуђача] у поступку јавне набавке број 1.1.10/19, испуњава све услове из чл. 75.и 76. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;
2) Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
3) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији)
Место:_____________                                                            Понуђач:

Датум:_____________                         М.П.                     _____________________   

Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом. 

ИЗЈАВА ПОДИЗВОЂАЧА

О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. и 76. ЗАКОНА 
У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подизвођача, дајем следећу

И З Ј А В У
Подизвођач____________________________________________[навести назив подизвођача] у поступку јавне набавке број 1.1.10/19, испуњава све услове из чл. 75. и 76. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то: 
1) Подизвођач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;
2) Подизвођач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
3) Подизвођач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији).
Место:_____________                                                            Подизвођач:

Датум:_____________                         М.П.                     _____________________      

Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача и оверена печатом. 
	V   УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ



1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА

Понуђач подноси понуду на српском језику.
2. НАЧИН НА КОЈИ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САЧИЊЕНА
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. 

У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

Понуду доставити на адресу: Предшколска установа „Вера Гуцуња“ Сомбор, Венац војводе Петра Бојовића бр. 3 Сомбор,  са назнаком: ,,Понуда за јавну набавку услуге хигијене и спремања, ЈН бр. 1.1.10/19 - НЕ ОТВАРАТИ”.  Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до  23.08.2019. године  до 9:00 часова. 
Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 

Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом.

Јавно отварање понуда извршиће се 23.08.2019. године са почетком у 9:30 часова у улици, Венац војводе Бојовића бр. 3, Сомбор.
Понуда мора да садржи документе предвиђене конкурсном документацијом којима понуђач доказује да испуњава обавезне и додатне услове за учешће у поступку  у складу са чланом 75.  и 76. Закона о јавним набавкама и све обрасце који су саставни део конкурсне документације, а који морају бити попуњени, оверени и потписани.

3.  ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА
Подношење понуде са варијантама није дозвољено.
4. НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. 
Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу: Предшколска установа „Вера Гуцуња“ Сомбор, Венац војводе Петра Бојовића бр. 3, Сомбор,  са назнаком:
   „Измена  понуде  за  јавну  набавку  –  набавка услуге одржавања хигијене и спремања  ЈН бр. 
    1.1.10/19- НЕ ОТВАРАТИ” или
  „Допуна  понуде  за  јавну  набавку   –   набавка услуге одржавања хигијене и спремања ЈН бр. 

1.1.10/19- НЕ ОТВАРАТИ”или

  „Опозив  понуде  за  јавну  набавку  –   набавка услуге одржавања хигијене и спремања  ЈН бр. 

1.1.10/19- НЕ ОТВАРАТИ”или

  „Измена и допуна понуде за јавну набавку –набавка услуге одржавања хигијене и спремања ЈН бр. 1.1.10/19- НЕ ОТВАРАТИ”.,
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.
5. УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ 
Понуђач може да поднесе само једну понуду. 
Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.

У Обрасцу понуде (поглавље VII), понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.
6. ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
Уколико  понуђач  подноси  понуду  са  подизвођачем  дужан  је  да  у  Обрасцу понуде (поглавље VII) наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу,  а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу.

                  Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду  са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци.

Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу IV конкурсне документације, у складу са Упутством како се доказује испуњеност услова.

Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача.

Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.

7. ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА
Понуду може поднети група понуђача.

Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке из члана 81. ст. 4. тач. 1) до 6) Закона и то податке о: 

· члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем, 

· понуђачу који ће у име групе понуђача потписати уговор, 

· понуђачу који ће у име групе понуђача дати средство обезбеђења, 

· понуђачу који ће издати рачун, 

· рачуну на који ће бити извршено плаћање, 

· обавезама сваког од понуђача из групе понуђача за извршење уговора.
Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу IV конкурсне документације, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова .
Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према наручиоцу. 
Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.

Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са законом.

Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.
8.НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, РОК ВАЖЕЊА ПОНУДЕ КАО И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ  ПОНУДЕ
Плаћање се врши на пословни рачун понуђача у року од максимално 45 дана од дана пријема исправно испостављене фактуре. Понуде са предвиђеним авансним плаћањем биће одбијене као неприхватљиве.
Рок важења понуде је минимум 30 дана од дана јавног отварања понуда.
У случају да понуђач наведе краћи рок важења понуде, понуда ће бити одбијена, као неприхватљива.

У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном   
облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.

Понуђач  који  прихвати  захтев  за  продужење  рока  важења  понуде  на  може 
мењати понуду. 

        9.ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У
        ПОНУДИ
Цена мора бити исказана у динарима, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност. Цена је фиксна и не може се мењати, током реализациjе уговора.

Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона.
10. ПОДАЦИ О ВРСТИ, САДРЖИНИ, НАЧИНУ ПОДНОШЕЊА, ВИСИНИ И РОКОВИМА ОБЕЗБЕЂЕЊА ИСПУЊЕЊА ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА 
За обезбеђење испуњења обавеза из закљученог уговора,  пружалац услуга ће бити у  обавези  да на дан закључења  уговора  преда  наручиоцу  оригинал  сопствену  бланко  меницу  потписану  оригиналним  потписом, са копијом депо картона банака, овереним ОП обрасцем и листингом  са сајта НБС (не захтев  за  регистрацију)  као  доказом  да  је  меница  регистрована  и  Овлашћењем  за попуну менице – меничним овлашћењем потписан оригиналним  потписом од стране лица   које   је   потписало   меницу,   насловљеним на наручиоца, за добро извршење посла у износу од 10% од вредности уговора без обрачунатог  ПДВ-а, са роком важности минимум 30 дана дужим од истека важења уговора.
Наручилац ће уновчити дату меницу уколико: пружалац услуге не буде извршавао своје обавезе у роковима и на начин предвиђен овим уговором.
По извршењу обавеза пружаоца услуга из уговора, средство финансијског обезбеђења по основу  уговора за добро извршење посла, биће враћено пружаоцу услуге, на његов захтев.

11. ПОДАЦИ О ДРЖАВНОМ ОРГАНУ ИЛИ ОРГАНИЗАЦИЈИ, ОДНОСНО ОРГАНУ ИЛИ СЛУЖБИ ТЕРИТОРИЈАЛНЕ АУТОНОМИЈЕ ИЛИ ЛОКАЛНЕ САМОУПРАВЕ ГДЕ СЕ МОГУ БЛАГОВРЕМЕНО ДОБИТИ ИСПРАВНИ ПОДАЦИ О ПОРЕСКИМ ОБАВЕЗАМА, ЗАШТИТИ ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ, ЗАШТИТИ ПРИ ЗАПОШЉАВАЊУ, УСЛОВИМА РАДА И СЛ., А КОЈИ СУ ВЕЗАНИ ЗА ИЗВРШЕЊЕ УГОВОРА О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ

Подаци о пореским обавезама се могу добити у Пореској управи, Министарства финансија и привреде.
Подаци о заштити животне средине се могу добити у Агенцији за заштиту животне средине и у Министарству енергетике, развоја и заштите животне средине.

Подаци о заштити при запошљавању и условима рада се могу добити у Министарству рада, запошљавања и социјалне политике.

       12. ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА 

       ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ 
       ПОДИЗВОЂАЧЕ
Предметна набавка не садржи поверљиве информације које наручилац ставља на располагање
13.ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ С ПРИПРЕМАЊЕМ   

ПОНУДЕ
Заинтересовано лице може, искључиво у писаном облику на адресу Предшколска установа «Вера Гуцуња» Сомбор, Венац в. Петра Бојовића бр. 3, факсом на број 025 421 744 или мејлом: veragucunja@mts.rs ,  тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуде.

Наручилац ће, у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор објавити  на  Порталу  јавних  набавки  и  на  својој  интернет страници.

Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, ЈН бр. 1.1.10/19.
Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију 8 или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда.

По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију.

Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено.

Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чланом 20. Закона.
14. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА
После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. Закона).

Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача.
Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања.

Ако се понуђач  не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.

15. ВРСТА КРИТЕРИЈУМА ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА, ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ СЕ ДОДЕЉУЈЕ УГОВОР И МЕТОДОЛОГИЈА ЗА ДОДЕЛУ ПОНДЕРА ЗА СВАКИ ЕЛЕМЕНТ КРИТЕРИЈУМА
  Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума „Најнижа   

  понуђена цена“.
16. ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ ЋЕ НАРУЧИЛАЦ ИЗВРШИТИ ДОДЕЛУ УГОВОРА У СИТУАЦИЈИ КАДА ПОСТОЈЕ ДВЕ ИЛИ ВИШЕ ПОНУДА СА ЈЕДНАКОМ ПОНУЂЕНОМ ЦЕНОМ
                    Уколико две или више понуда имају исту понуђену цену, предност ће имати понуђач који је понудио дужи рок важења понуде. У случају да су два или више понуђача понудили исти рок важења понуде, избор најповољније понуде извршиће се жребом. Наручилац ће упутити позив понуђачима чије су понуде прихватљиве у смислу члана 3. став 1. тачка 33. ЗЈН и које имају исту најнижу понуђену цену и исте рокове испоруке да присуствују поступку жребања. Поступак жребања водиће председник комисије и биће обављено у просторијама ПУ «Вера Гуцуња“ Сомбор, Венац војводе Петра Бојовића бр. 3, 25000 Сомбор. О поступки жребања води ће се записник. Комисија обезбеђује посуду и куглице у којима ће бити папирићи са називима понуђача који су ушли у поступак жребања. Жребање се завршава извлачењем једне куглице од стране председника комисије, из које се вади папирић и чита назив понуђача коме ће бити додељен уговор у предметном поступку“.

17.ПОШТОВАЊЕ ОБАВЕЗА КОЈЕ ПРОИЗИЛАЗЕ ИЗ ВАЖЕЋИХ ПРОПИСА
Понуђач је дужан да у оквиру своје понуде достави изјаву дату под кривичном и материјалном одговорношћу да је поштовао све обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да гарантује да је ималац права интелектуалне својине. (Образац изјаве, дат је у поглављу X конкурсне документације).
18.КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНТА И ОДГОВОРНОСТ ЗА ПОВРЕДУ ЗАШТИЋЕНИХ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ ТРЕЋИХ ЛИЦА
Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица сноси понуђач.

19. НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА
Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно заинтересовано лице,  који има интерес за доделу уговора и који је претрпео или би могао да претрпи штету због поступања наручиоца противно одредбама ЗЈН.

Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији. Захтев за заштиту права се доставља непосредно, електронском поштом на e-mail: veragucunja@mts.rs,  факсом на број 025/421-744 или препорученом пошиљком са повратницом, на адресу: Предшколска установа „Вера Гуцуња“ Сомбор, Венац војводе Петра Бојовића бр. 3, 25000 Сомбор, радним даном (понедељак-петак) у времену од 07:00-15:00 часова. Захтев који пристигне ван радног времена сматраће се да је пристигао првог наредног радног дана.



Захтев за заштиту права може се поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим ако овим законом није другачије одређено.
О поднетом захтеву за заштиту права наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке, односно објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки, најкасније у року од два дана од дана пријема захтева.
Захтев за заштиту права којим се оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације сматраће се благовременим ако је примљен од стране наручиоца најкасније 7 (седам) дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања и уколико је подносилац захтева у складу са чланом 63. став 2. Закона указао наручиоцу на евентуалне недостатке и неправилности, а наручилац исте није отклонио. 

Захтев за заштиту права којим се оспоравају радње које наручилац предузме пре истека рока за подношење понуда, а након истека рока из члана 149. став 3. Закона о јавним набавкама, сматраће се благовременим уколико је поднет најкасније до истека рока за подношење понуда.

Одредбе члана 149 став 3. и 4. Закона се не примењују у случају преговарачког поступка без објављивања позива за подношење понуда, ако подносилац захтева или са њим повезано лице није учествово у том поступку.  

После доношења одлуке о додели уговора, одлуке о закључењу оквирног споразума, одлуке о признавању квалификације и  одлуке о обустави поступка јавне набавке рок за подношење захтева за заштиту права је 10 ( десет) дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавки. 

Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење захтева из члана 149. став 3. и 4. Закона , а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока. 

Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева.

Захтев за заштиту права не задржава даље активности наручиоца у поступку јавне набавке у складу са одредбама члана 150. Закона. 

Наручилац објављује обавештење о поднетом захтеву за заштиту права на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници најкасније у року од два дана од дана пријема захтева за заштиту права.

Подносилац захтева је дужан да на рачун буџета Републике Србије уплати таксу у изнoсу од 120.000,00 динара уколико се захтев за заштиту права подноси пре отварања понуда и ако процењена вредност јавне набавке није већа од 120.000.000 динара на број жиро рачуна: 840-30678845-06, шифра плаћања: 153 или 253,позив на број 97 50-016, сврха уплате: Републичка административна такса са назнаком јавне набавке на коју се односи (број или друга ознака конкретне јавне набавке), корисник: буџет Републике Србије.  

Уколико се захтев за заштиту права подноси након отварања понуда, а   ако  процењена вредност јавне набавке није већа од 120.000.000 динара и збир процењених вредности свих оспорених партија није већи од 120.000.000 динара, уколико је набавка обликована по партијама, такса износи 120.000,00 динара.

Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама чл. 138. - 167. Закона.
20. РОК У КОЈЕМ ЋЕ УГОВОР БИТИ ЗАКЉУЧЕН
Уговор о јавној  набавци ће бити закључен са понуђачем којем је додељен уговор у року од 8 дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права из члана 149. Закона.

У случају да је поднета само једна понуда наручилац може закључити уговор пре истека рока за подношење захтева за заштиту права, у складу са чланом 112. став 2. тачка 5) Закона.
	VI ПУНОМОЋЈЕ



Назив понуђача: _________________________

Место: _________________________

Број пуномоћја: ________________

Датум: _________ 2019. године

У својству овлашћеног лица понуђача,  даје
П У Н О М О Ћ Ј Е

Раднику: _________________________________

по занимању: _______________________________, 

на радном месту: ___________________________________________

да заступа фирму у поступку избора најповољнијег понуђача за набавку услуге одржавања хигијене и спремања у објектима Наручиоца, ЈНМВ бр.1.1.10/19.  Носилац овог пуномоћја овлашћен је да у име фирме:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                      ОВЛАШЋЕНО ЛИЦЕ:

                                  М. П.   
                                                                                    ________________________________

	VII    ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ




Понуда бр ________________ од __________________ за јавну набавку услуге одржавања хигијене и спремања   бр.ЈН број 1.1.10/19
1.ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ:
	Назив понуђача:
	

	Врста правног лица (заокружити)


	1)Физичко лице



	
	2)Правно лице
	а)микро

б)мало

в)средње

г)велико



	Адреса понуђача:
	

	Матични број понуђача:
	

	Порески
идентификациони
број
понуђача (ПИБ):
	

	Име особе за контакт:
	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):
	

	Телефон:
	

	Телефакс:
	

	Број рачуна понуђача и назив банке:
	

	Лице
овлашћено
за
потписивање
уговора
	


2..  ПОНУДУ ПОДНОСИ:
	А) САМОСТАЛНО

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача
3. ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ

	1)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део
предмета
набавке
који
ће извршити подизвођач:
	

	2)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део
предмета
набавке
који
ће извршити подизвођач:
	


 Напомена:
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.

4. ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ
	1)
	Назив
учесника
у
заједничкој понуди:
	

	Врста правног лица (заокружити)


	1)Физичко лице

	
	2)Правно лице
	а)микро

б)мало

в)средње

г)велико



	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Назив
учесника
у
заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)
	Назив
учесника
у
заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


 Напомена: 
Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.

	VIII   ОБРАЗАЦ  ПОНУДЕ




ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ
 На основу објављеног позива за подношење понуда у  поступку јавне набавка мале вредности-услуге одржавања хигијене и спремања  за потребе Наручиоца Предшколска установа «Вера Гуцуња» Сомбор 
 понуђач _____________________________________________________________ подноси:





             назив понуђача
ПОНУДУ

бр. __________ од ___________ за јавну набавку  услуга одржавања хигијене и спремања за потребе Наручиоца Предшколска установа «Вера Гуцуња» Сомбор 
ПОНУДУ ПОДНОСИМ: (заокружити једну од доле понуђених могућности) 
а. самостално 
б. као заједничку понуду 
ц. са подизвођачем
	Укупна цена  без ПДВ-а           за 127 дана-оквирно за 13 спремачица
	 

	Укупна цена  са ПДВ-ом          за 127 дана-оквирно за 13 спремачица
	 

	Рок плаћања  (од 30 до 45 дана од дана испостављања фактуре  за предходни месец -уписати)
	 

	 

Рок важења понуде (најмање 30 дана од дана отварања понуде-уписати)
	 


НАПОМЕНА: Ако се не искористи наведени број сати, извршилац услуге нема право на накнаду штете.

-Месечни износ услуге пружене у претходном месецу утврдиће се на основу броја дана остварених у том месецу и уговорене цене по ефективном сату рада. 
-У цену су укључени сви трошкови који настају и могу настати у вези са извршењем предметних услуга (трошкови опреме, средстава и материјала, режијски трошкови, путни трошкови и остало).
Датум 




        Понуђач

    М. П. 
_____________________________


_______________________

Напомене:
Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени.Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде.
	IX    МОДЕЛ УГОВОРА




  Набавка услуге одржавања хигијене и спремања
Закључен између:
1.Предшколске установе „Вера Гуцуња“ Сомбор, Венац војводе Петра Бојовића бр. 3, Сомбор, коју заступа директор Александра Перовић, текући рачун 840-36661-46, ПИБ:100612894, матични број 08068925 (у даљем тексту: Наручилац), с једне стране и  2.______________________________________, са седиштем у _________________, ул. ___________________ бр. ______, кога заступа директор _____________________ 
ПИБ _____________ матични број_______________ , текући пословни рачун ___________код ____________________ банке  у даљем тексту Извршилац, попуњава Понуђач). ;
3.___________________________(назив подизвођача), седиште______________, ул._______
кога заступа__________________, Мат. бр._______________ПИБ________________бр. рачуна:____________________ код банке___________________(попуњава подизвођач);

4.____________(назив члана из групе понуђача), седиште____________улица____________, кога заступа_______________ПИБ____________Мат. бр.____________, бр. рачуна:___________код банке__________________(попуњава члан из групе понуђача).
Члан 1.

1.1. Уговорне стране констатују:
-да је Наручилац, на основу члана 39. став 1. Закона о јавним набавкама („Службени гласник Републике Србије“, број 124/12,14/15 и 68/15 – у даљем тексту: Закон), и позива за достављање понуда спровео јавну набавку број 1.1.10/19.
- да је Понуђач дана ________ 2019. године доставио понуду број _______ од ______.2019. године (попуњава Понуђач), која се налази у прилогу овог уговора и саставни је део истог;
- да понуда Понуђача у потпуности одговара техничким спецификацијама из конкурсне документације, које се налазе у прилогу уговора и саставни су део истог;

- да је Наручилац у складу са чланом 108. Закона, на основу  понуде Понуђача и одлуке о додели уговора број_________ од __.2019. године (попуњава Наручилац), изабрао Понуђача за извршење услуга које су предмет јавне набавке.
ПРЕДМЕТ УГОВОРА 

Члан 2. 
Предмет уговора је набавка услуге одржавања хигијене и спремања у објектима Наручиоца Предшколска установа „Вера Гуцуња“, у свему у складу са условима из конкурсне документације, спецификацијом услуга и понуђеним ценама из Понуде.
Члан 3.
Услуге обухватају одржавање хигијене и спремање у 10 објеката Наручиоца, у складу са спецификацијом услуга, пет дана у радној недељи, 8 сати дневно за период од 6 месеци оквирно, од септембра, односно од дана закључења уговора до краја фебруара 2020., односно до висине обезбеђених средстава.
Услуге ће се вршити у следећим објектима:

У Сомбору- Спортска бб, ул. Аврама Мразовића бр. 6,  Венац војводе Петра Бојовића бр. 1 и 3, ул. Јанка Веселиновића бр. 2, у насељеним местима Стапар, Дорослово, Бездан, Светозар Милетић, Бачки Моноштор.Наручилац задржава право да промени места извршења  услуга,што ће зависити од потреба организације посла.

Предметна набавка спроводи се за потребе предшколске установе чији су корисници деца од јасленог узраста до предшколаца, као најосетљивија категорија друштва. Из тог разлога понуђачи морају узети у обзир озбиљност и одговорност коју извршење ове набавке подразумева. Пропусти и грешке у реализацији овог посла могу довести до озбиљних последица те су и захтеви наручиоца у извршењу ове набавке веома ригорозни.
Члан 4.

Предлог радне снаге која ће бити ангажована даје ПУ „Вера Гуцуња“ Сомбор, а у недостатку исте, радну снагу ангажује Понуђач.
Спремачице радно ангажоване у ПУ „Вера Гуцуња“ Сомбор, не могу бити нигде више  ангажоване, због  осигуравања сталности и спречавања боловања и самим тим  повећавања трошкова услуга.
  Члан 5.

  Послови, у зависности од објекта у којем ће ангажовано лице бити распоређено обухватају:

 1.Свакодневно спремање, чишћење и одржавање хигијене свих просторија објекта у коме ради;

 2.Брисање подова, прозора, врата, намештаја и свега  другог што се налази у просторијама које одржава;
 3.Свакодневно чишћење и одржавање хигијене санитарних чворова, дезинфекција, постављање хигијенског прибора;
 4.Чишћење подрума, дворишта и свега што припада конкретном објекту;

 5. Обавештавање  главног васпитача објекта о  поломљеним, неисправним стварима, стварима које недостају у   просторијама које чисти и то одмах;
 6.Одговара за прибор за одржавање чистоће и чува га на за то одређеном месту, рационално користи  средства за одржавање хигијене у складу са утврђеним нормативима;
 7.Припремање ужине у полудневном боравку;

 8.Чишћење снега са терасе и на прилазима око зграде и у дворишту ;

 9.Одлагање смећа у контејнере;

10.Одржавање завеса;
11.Примање храну из централне кухиње од разносача и уношење у зграду;

12.Расподела хране, сервирање, по потреби уношење у радне собе;

13.Одржавање хигијене посуђа, благовремено достављање на прање  пешкира за судове, кецеља које користи, марама и друге опреме коју користи при раду.
Члан 6.
Ангажовано лице мора имати санитарну књижицу.Трошкови прегледа запослених падају на терет понуђача.
ВРЕДНОСТ  УГОВОРА  И  НАЧИН ПЛАЋАЊА
Члан 7.
Укупна цена без ПДВ-а за 127 дана (оквирно) за 13 спремачица износи __________________динара, износ ПДВ-а______, укупна цена са ПДВ-ом за 127 дана (оквирно), за 13 спремачица износи_________________
Уговорена цена је фиксна и не може се мењати током трајања уговора.
Извршилац се обавезује да најкасније до 5-ог у месецу достави Наручиоцу уредну фактуру о извршеној услузи за претходни месец. Уз фактуру Извршилац је обавезан да достави доказе о извршеној уплати зарада, пореза и доприноса ангажованим лицима за претходни месец. Обавезан је да достави ЦРОСО извештај-уверење за сва ангажована лица и извод из ППП ПД пријаве са назначеним именима и презименима ангажованих радника, из које се види да су порези и доприноси за ангажована лица измирени, као евиденцију присуства ангажованих лица.

Наручилац је дужан да у року од 45 дана од дана пријема исправне фактуре, са доказима о измиреним обавезама изврши плаћање на рачун Извршиоца.

Члан 8.
Овај уговор се закључује на период од 6 месеци оквирно, од септембра, односно од дана закључења уговора, до краја фебруара 2020. године,  а сматра се закљученим даном потписивања уговора.

Средства за реализацију овог уговора обезбеђена су Законом о буџету за 2019. годину (Финансијским планом за 2019. годину).Плаћања доспелих обавеза насталих у 2019. години,  вршиће се до висине одобрених апропријација (средстава на позицији у финансијском плану) за ту намену, а у складу са законом којим се уређује буџет за 2019. годину.
Остатак средстава  за 2020. годину, биће обезбеђена Одлуком о буџету Града Сомбора за 2020. годину.
Уколико финансијска средства за ову јавну набавку из било ког разлога не буду пренета Наручиоцу, уговор престаје да важи без накнаде штете због немогућности преузимања и плаћања обавеза од стране Наручиоца.Уговор престаје да важи и уколико  забрана запошљавања, одговарајућим прописом буде стављена ван снаге, без накнаде штете.
У току трајања Уговор се може раскинути сагласношћу обе уговорне стране у случају неиспуњавања утврђених обавеза – писменим обавештењем .

СРЕДСТВО ФИНАНСИЈСКОГ ОБЕЗБЕЂЕЊА
Члан 9.
За обезбеђење испуњења обавеза из закљученог уговора,  пружалац услуга ће бити у  обавези  да на дан закључења  уговора  преда  наручиоцу  оригинал  сопствену  бланко  меницу  потписану  оригиналним  потписом, са копијом депо картона банака, овереним ОП обрасцем и листингом  са сајта НБС (не захтев  за  регистрацију)  као  доказом  да  је  меница  регистрована  и  Овлашћењем  за попуну менице – меничним овлашћењем потписан оригиналним  потписом од стране лица   које   је   потписало   меницу,   насловљеним на наручиоца, за добро извршење посла у износу од 10% од вредности уговора без обрачунатог  ПДВ-а, са роком важности минимум 30 дана дужим од истека важења уговора.
Наручилац ће уновчити дату меницу уколико: пружалац услуге не буде извршавао своје обавезе у роковима и на начин предвиђен овим уговором.
По извршењу обавеза пружаоца услуга из уговора, средство финансијског обезбеђења по основу  уговора за добро извршење посла, биће враћено пружаоцу услуге, на његов захтев.

Члан 10.
Достављена фактура купцу, представља основ за плаћање уговорне цене.

Наручилац се обавезује да у року од максимално 45 дана  од пријема исправно испостављене фактуре за извршене услуге, изврши уплату   на рачун Извршиоца број  ___________________код ________________банке.
ПРАВА И ОБАВЕЗЕ УГОВОРНИХ СТРАНА
Члан 11. 

Извршилац услуге се обавезује да ће у свему и у потпуности извршавати обавезе утврђене овим уговором и спецификацијом услуга које је прихватио.
Извршилац услуге се обавезује да именује лице које ће бити координатор у распоређивању ангажованих кадрова и који ће бити одговоран за извршење посла сходно захтевима Наручиоца.

Наручилац је у обавези да именује лице које ће вршити контролу рада ангажованих кадрова.

Уколико лица ангажована  од стране понуђа не испуњавају услове за рад на траженим пословима (немају санитарну кљижицу и сл.), односно не обављају посао у складу са захтевима наручиоца (посао обављају неквалитетно, површно, не придржавају се распореда  времена обављања посла датог од стране наручиоца- касне на посао и сл.) лице именовано за вршење контроле над ангажованим кадровима има право да лице које не испуњава услове, односно не поступа у складу са захтевим наручиоца удаљи,  као и да захтева од понуђача да такву особу замени.
Наручилац је у обавези да обезбеди потрошни материјал за обављање услуга (хемијска средства, папирну галантерију, вреће за изношење смећа).
Запослени, ангажовани на вршењу услуге у обавези су да врше предметне услуге радним данима (петодневна радна недеља), осам сати дневно. О распореду ангажованих лица договориће се овлашћена лица уговорних страна.
Извршилац услуге се обавезује да ангажованим лицима редовно уплаћује порезе и доприносе на накнаде, као и да их осигура за случај повреде на раду.
Члан 12.
Извршилац се обавезује да ће услуге бити извршене у свему у складу са важећим стандардима о квалитету. У супротном, Наручилац ће упутити примедбе и рекламације на пружене услуге, најкасније у року од 24 часа од када је наступио разлог за примедбе и рекламације.
Извршилац се обавезује да ће на позив Наручиоца одмах, а најкасније у року од 3 дана од дана указивања на оправдане примедбе, отклонити уочене недостатке, у супротном Наручилац има право да активира средство финансијског обезбеђења.
Члан 13.
Извршилац услуге одговара за штету причињену Наручиоцу, уколико се утврди да је настала кривицом његових запослених лица.
У случају да је штета настала услед више силе, случаја или радње Наручиоца, Извршилац за исту не одговара.

Члан 14.

Наручилац може  од Извршиоца тражити замену ангажованог лица. Извршилац је дужан да одговарајућу замену изврши одмах, а најкасније у року од 24 часа, по пријему образложеног захтева за замену од стране Наручиоца.

Извршилац услуге се обавезује да услуге пружа путем лица која нису осуђивана и против којих се не води кривични поступак.

РАСКИД УГОВОРА
Члан 15.

Наручилац може раскинути уговор једностраном изјавом, уколико Извршилац не извршава преузете обавезе дуже од 2 дана, односно изјави да неће извршавати преузете обавезе из било ког разлога или уколико се из његовог понашања то може закључити.

Извршилац услуга може раскинути уговор уколико Наручилац не извршава обавезе плаћања у уговореним роковима или уколико Наручилац не обезбеди несметано вршење услуге (техничке и друге услове).

У случају раскида уговора кривицом једне уговорне стране, друга страна има право на накнаду штете у складу са Законом о облигационим односима.

ПРЕЛАЗНЕ И ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ

Члан 16.
За све што није предвиђено овим уговором, примењиваће се одредбе Закона о облигационим односима, Закона о јавним набавкама  као и других прописа који регулишу ову област.
Члан 11.
11.1. Све евентуалне спорове уговорне стране ће решавати споразумно, у супротном  спорове ће решавати Привредни суд у Сомбору.
Члан 12.

13.1. Овај  уговор сачињен је у 4 (четири) истоветна примерка, од којих свака уговорна страна задржава по 2 (два) примерка.
    ПОНУЂАЧ
                НАРУЧИЛАЦ

_________________       



                                              _______________
ОБРАЗАЦ РЕФЕРЕНЦ ЛИСТЕ
РЕФЕРЕНЦ ЛИСТА - СПИСАК НАРУЧИЛАЦА КОЈИМА СУ ПРУЖЕНЕ ПРЕДМЕТНЕ УСЛУГЕ  У 2018.ГОДИНИ
	Р.бр
	Назив наручиоца
	Период пружања услуга 
	Назив услуге и површина
	Вредност пружених услуга без ПДВ-а

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


	Датум: ________________
	    Потпис овлашћеног лица понуђача

       ________________________________

М.П.


Напомена: Уз ову референц листу достављају се и копије наведених  уговора

Образац копирати у потребном броју примерака за сваког члана групе понуђача.

Образац потписује и оверава овлашћено лице понуђача уколико наступа самостално или са подизвођачима.

Назив наручиоца

___________________________

Деловодни број

___________________________

    Датум

П О Т В Р Д А  О  ДОБРО ИЗВРШЕНИМ УСЛУГАМА
Овим потврђујемо да је 

________________________________________________________________________





Назив и седиште понуђача

 У периоду од ____________ до ______________ квалитетно извршио услугу 

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
(Напомена: прецизирати врсту и количину(површину) услуга коју је Понуђач пружио),

у вредности од _______________________динара без ПДВ-а односно у вредности

од_______________________динара са урачунатим ПДВ-ом, , на основу Уговора  број 

_______________________ од______________________________.

Ова потврда се издаје ради учешћа у поступку јавне набавке  услуге  одржавања хигијене и спремања објеката  број 1.1.10/2019 и у друге сврхе се не може користити.

Контакт особа наручиоца који издаје потврду_____________________________

телефон:_______________________________

М.П.

      Потпис овлашћеног лица Наручиоца

                      



______________________________

Напомена: Образац копирати у потребном броју примерака

Потврде Наручилаца се достављају на оргиналном обрасцу из Конкурсне документације или на

обрасцима других Наручилаца, при чему такве ПОТВРДЕ морају имати све елементе које садржи Образац  из ове Конкурсне документације
	XI   ОБРАЗАЦ  ИЗЈАВЕ О ПОШТОВАЊУ ОБАВЕЗА ИЗ ЧЛAНА 75. СТАВ 2. ЗАКОНА




У вези члана 75. став 2. Закона о јавним набавкама, као заступник понуђача дајем следећу 

ИЗЈАВУ
Понуђач................................[навести назив понуђача] у поступку јавне набавке услуге одржавања хигијене и спремања, ЈН бр.1.1.10/19, поштовао је обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и гарантујем да је ималац права интелектуалне својине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде. 

          Датум 

           Понуђач

________________                        М.П.                   __________________

Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
	XII ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ


У складу са чланом 88. став 1. Закона, понуђач__________________________ [навести назив понуђача], доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде, како следи у табели:
	ВРСТА ТРОШКА
	ИЗНОС ТРОШКА У РСД

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.
Напомена: достављање овог обрасца није обавезно
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


	XIII  ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ


У складу са чланом 26. Закона, ________________________________________, 

                                                                            (Назив понуђача)

даје: 
ИЗЈАВУ 

О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку јавне набавке,бр. 1.1.10/19, поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


Напомена: у случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу закона којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2) Закона. 
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
	XIV  ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ СА УПУТСТВОМ КАКО ДА СЕ ПОПУНИ




        ОБРАЗАЦ    СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ
	РБ
	Опис услуге
	Јед. мере
	Укупан број радних дана  за 13 спремачица   (оквирно)
	Цена по јед. 
мере без пдв-а
	Цена по јед. мере са пдв-ом
	Укупна цена услуге за оквирно 100 дана

без пдв - а
	Укупна цена 

услуге за  за оквирно 100 дана

са пдв - ом

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Услуге 

одржавања хигијене и спремања
	Дан


	127
	 
	 
	 
	 


Напомена: Дан подразумева 8 сати

Број дана који је наведен је  оквиран и служи  за стручну оцену понуда,односно за рангирање понуда

-Месечни износ услуге пружене у претходном месецу утврдиће се на основу броја дана остварених у том месецу и уговорене цене по цени једног дана.                                             -У цену су укључени сви трошкови који настају и могу настати у вези са извршењем предметних услуга (трошкови опреме, средстава и материјала, режијски трошкови, путни трошкови и остало).
Упутство за попуњавање обрасца структуре цене:                                                                           Понуђач треба да попуни образац структуре цене на следећи начин:                                           у колони 5. уписати колико износи јединична цена без ПДВ-а, за 13 спремачица укупно                 

 у колони 6. уписати колико износи јединична цена са ПДВ-ом за 13 спремачица укупно                 

у колони 7. уписати укупну цену без ПДВ-а и то тако што ће помножити јединичну цену без ПДВ-а (наведену у колони 5.) са траженим укупним бројем оквирних дана (који су наведене у колони 4.);                                                                                   

 у колони 8. уписати укупну цену са ПДВ-ом за за сваку ставку и то тако што ће помножити јединичну цену са ПДВ-ом (наведену у колони 6.) са траженим укупним бројем оквирних дана (који су наведене у колони 4.);
	Напомена: Образац структуре цене понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, Образац структуре цене потписује и оверава водећи члан заједничке понуде.


   Датум 




       


 Понуђач

    М. П. 

_____________________________


_______________________

